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MEGBIZASI SZERZODES

amely létrejott egyrészrol

Cégnév: Zugloi Csalad-és Gyermekjoléti Kézpont
Székhely: 1144 Budapest. Flredi park 6.
Képviseli: Pataki Jozsefné igazgatd
Cégjegyzékszam:

Adoszama: 16926642-2-42

Szamlaszam: 11784009-16926642

mint megbizo, tovabbiakban, mint Megbizé, masrészrél

Cégnév: Docu Depo Kift.

Cim: 1145 Budapest, Ujvilag u. 50-52.
Képviseli: Nagy Patricia tgyvezet6
Cégjegyzékszam: 01 09 917221

Adoszam: 14732238-2-42

Szamlaszam: 11794008-20532501-00000000

mint megbizott, tovabbiakban, mint Megbizott, kllén-kilén fél, egyuttesen Felek kdzétt a lent
megijelolt helyen és idében az alabbi feltételek mellett:

1. Szerzddés targya

Megbizé megbizza, Megbizott pedig elvallalja az alabb felsorolt irattarolasi és azzal

dsszefliggd feladatok ellatasat a jelen szerzédésben foglalt tartalommal és részletezettek
szerint.
A Felek régzitik, hogy a Megbizott altal jelen szerzédés szerint elvégzendé feladatok részletes
ismertetese a 2018. november 28. napjan Megbizé altal atadott és Megbizott altal atvett
JArajanlat irattaroldsra Zugloi Csaldd és Gyermekjoléti Kézpont 2018.11.28." cimi
dokumentumban talalhaté (1. szamu melléklet), mely melléklet a jelen szerzddés
elvalaszthatatlan részét képezi.

A feladatok felsorolasa és rovid ismertetése:

1.1. Iratok elszallitasa
Megbizott az iratokat Megbizé székhelyeirdl, telephelyeirél vagy Megbizé altal egyéb
megnevezett helyrdl sajat telephelyére szallitja, sajat kéltségén.
Az iratanyagok elsé korben torténé beszallitasa és betarolasa ingyenes.

1.2. Iratok betarolasa
Megbizott a beszallitott iratanyag professzionalis betarolasat vallalja a Docu Depo
Kft. telephelyén sajat irattaraban.
A betarolas soran Megbizott a Megbizd altal atadott elektronikus iratjegyzék (xls
formatum) vagy doboz szintli nyilvantartas alapjan veszi at a dokumentumokat, amely
alapjan tarolja be az anyagokat, s a késébbiekben ez adja a visszakeresés alapjat. A
dobozok ezen tipusu tartalmaért Megbizott nem vallal felelésséget.

1.3. Iratok bértarolasa
Megbizott vallalja, hogy a Megbizé iratanyagat megfeleld koriimények kdzott tarolja,
mely tarolas soran az ajanlatban megadott kilon dijazas szerint az alabbi szakszer(
irattari szolgaltatasokat is biztositja Meghizé részére:
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e adatszolgaltatas e-mail-en keresztul,
e adatszolgaltatas kiszallitassal Budapest hatarain beldl.

Amennyiben az atvételt megelézéen a Megbizé nem Dbiztosit elektronikus
iratjegyzéket, ugy a Megbizott az adatszolgaltatast csak doboz szinten tudja
teliesiteni. Mélyebb szint( (dosszié, irat) betekintéshez a kikéres teljesitését
megelézéen a Megbizott a szerzédéses dijtételeknek megfeleléen (dosszié, irat)
iratjegyzéket készit.

1.4. Iratok rendezése, jegyzékelése

Megbizé vallalja az iratanyagok mappa szint( rendezését, selejtezhetd anyagok
levalogatasat és a tarolasra szant iratok jegyzékelését. Iratjegyzekelés soran, a
dossziékon szereplé iranyadé informaciok keriilnek rogzitésre, mely a késdbbiekben
a visszakeresés alapjat szolgaltatiak. A jegyzékelés egy elektronikus Excel
formatumu  file-ba  térténik, mely az adatbazisban térténé  kdnnyebb
visszakereshetéséget segiti eld. Az iratanyagok jegyzékelése magaban foglalja a
selejtezheté anyagokrol készillt tételes lista készitését is (ez elengedhetetlen feltétele
a selejtezésnek).

1.5. Iratok selejtezése
Megbizott vallalja az iratanyagok dobozszintli selejtezéseét Megbizé kulén
megrendelése alapjan.

1.6. Iratok megsemmisitése
Megbizott vallalla a selejtezendd, leselejtezett és engedélyezett anyagok
megsemmisittetését zluzassal, amely eseményrél Megbizé Megsemmisitési
Jegyzbkonyvet kap kézhez.

1.7. Archivalo dobozok biztositasa
Megbizott vallaljia, hogy folyamatos dobozkészlettel rendelkezik. Megbizo
megrendelése esetén az ajanlatban megadott kulon dijazés szerint 24 6ran beldl
(maximum 1000 darab dobozig) vallalia az archivalé dobozok rendelkezésre
bocsatasat.

2. Teljesités helye és hatarideje

2.1. A szerzédésben foglalt 1.1.-1.7. kéz6tti pontokban ismertetett feladatok teljesitésenek
helye a Megbizott sajat irattara.

2.2. A teljesités hatarideje az 1.1. pont alapjan végzett iratok elszallitasa esetében a
megrendelést kovetd 3-10 munkanap. A szallitas teljes idStartamat a szallitando irat
mennyisége és rendelkezésre allasa hatarozza meg.

2.3. A teljesités hatarideje az 1.2. pont alapjan a betarolas esetében a beszallitast kdvetd
30 nap.

2.4. A teljesités az 1.3. pont alapjan értendd bérirattarolas esetében hatarozatlan idére
szol.

2.5. A teljesités hatarideje az 1.3. pont alapjan adatszolgaltatas esetében normal kikérés
esetében 24 6ra, siirgés kikérés esetében 4, vagy 8 ora.

2.6. A teljesités hatarideje az 1.5-1.6. pontok alapjan a selejtezés és az iratanyag
megsemmisités esetén minden év elsé negyedéve.
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2.7. A teljesités hatarideje az 1.7. pontban ismertetett irattari dobozok biztositasara

normal Uzletmenet mellett 24 6ra.

3. Dij

3.1. A jelen szerzédésben foglaltak maradéktalan teljesitése esetén Megbizott az alabbi

mellékletben feltlintetett dijazasra jogosult.

ylvamatos szolgaltatas

Fnevezes

Irattarolas

Ft/ifm/év

IS0 pesial (assai 1arfg Kezac 1 52018 al

Elsé beszallitas

dijmentes

Mappaszintli iratiegyzék készités 1450 Ft/ifm
Kikeresés dija (24 éran belll) 840  |Ft/kikérés
Siirgés kikeresés dija (4,8 oran bellll) 100-50% |Ft/kikérés
Szallitas kéltsége 3500 Ft/alkalom
Adatszolgaltatds e-mail-en vagy faxon 20 Ft/oldal
Selejtezés dija (dobozszinten) 480  |Ft/ifm
Iratmegsemmisités dija 42  |Ftkg

H Doboz (405x330x300 mm) 480 Ft/doboz
P Doboz (350x310x250 mm) 390 Ft/doboz
E Doboz (360x310x310 mm) 294  |Ft/doboz
L Doboz (375x250x115 mm) 230 |Ft/doboz
N Doboz (350x250x310 mm) 400 Ft/doboz

(1) Az ajanlatban szerepld mennyiségek becsilt adatok, az elszdmolas alapjat a
ténylegesen feldolgozott mennyiségek/igénybe vett embernapok adjak, a

megadott egységarakon.

3.2. A 3.1-es pontban megadott dij a szerzédés életbelépésétdl kovetden csak a Felek

kélcsénds, irasbeli megegyezésével modosithato.
3.3.

szazalékos aranyban ndvekednek.

4. Elszamolas médja

Felek megallapodnak abban, hogy a jelen szerzédésben régzitett dijak 2020. januar
1-t81 évente a KSH honlapjan kézélt éves fogyasztoi arindexnek megfelelé

4.1.A 3.1. pont alapjan térténd szolgéltatasok elszamolasara a beszallitast kovetden,
utdlag keriil sor a tényleges mennyiségek és a Megbizo altal leigazolt Teljesitesi
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Jegyzokoényv alapjan, amely pontosan tartalmazza a tarolt iratanyagokat
iratfolyéméterben, figyelembe véve az esetleges iratgyarapodast, illetve fogyast. A
tarolasra kerilé iratok mennyiségének megallapitasa az atadas-atveteli jegyzokonyv
alapjan torténik.

5. Fizetési feltételek

5.1.

5.2.

5.3.

A Megbizott altal szerz6désszerlien elvégzett munka teljesitésének igazolasara a
Felek Teljesitési Jegyzokdnyvet készitenek, amely alapjan Megbizott a feladatok
ellenértékére a 3. pontban ismertetett dij szerinti szamlat allit ki. Teljesitési igazolast
a Megbiz6 a Megbizott részére az iratok Megbizott telephelyére térténé beszallitas
utan allitja ki, mely Teljesitési jegyzékényv minden esetben a szamla koételezé
mellékletét képezi.

Megbizo a szamla kézhezvételtél szamitott 8 (nyolc) munkanapon belil nyujtjia be
szamlakifogasat és amennyiben az igénye jogos volt, gy a korrigalt 6sszegrél szolé
szamla kézhezvételétél szamitott 30 (harminc) napon belll kételes Megbizott
szamlajat kiegyenliteni.

Késedelmes fizetés esetén Megbizé a Ptk. szerint meghatarozott késedelmi kamatot
koteles fizetni, amelyet Megbizott szamit fel.

6. Megbizo kotelezettségei

6.1.

6.2.

6.3.

Megbizd kotelezettséget vallal, hogy a Megbizott szamara a munkavegzéshez
szilkséges adatokat, miiszaki paramétereket és dokumentaciokat rendelkezésre
bocsatja.

Megbizo kijelenti, hogy harmadik fél szamara nem adja tovabb a szerzédeés
teljesitésekor megismert munkak know-how-jat. Megbizé ezen feltétel megszegése
esetében kartéritési kételezettseget vallal.

Megbizd koteles Megbizottat minden olyan eseményrél haladéktalanul értesiteni,
amely a jelen szerzédés Megbizott altali szerzédésszer( teljesitésére, hataridejére
kihatassal lehet. Ezen feltétel elmulasztasaért a Megbizé teljes karfeleléséggel
tartozik és a szerzédés azonnali feimondasara nyilik méd a Megbizott részérél.

7. Megbizott kételezettségei

7.1.

Megbizott kételezettséget vallal arra, hogy a jelen Szerzédéssel kapcsolatos, illetve
a jelen Szerzédéssel kapcsolatban tudomasara jutott valamennyi adatot, tovabba a
jelen Szerzédés megkotését kévetden egymasnak atadott barmely elektronikus vagy
nyomtatott dokumentaciot, szigoran bizalmasan kezel, harmadik személy felé nem
teszi hozzaférhetévé, a szerzédés teljesitése soran tudomésara jutott Gzleti és egyéb
informaciokat, adatokat sajat, vagy mas javara nem hasznalja fel, azokat Uzleti
titokként kezeli, és megérzi. Megbizott kijelenti, hogy a tudomasara jutott
informaciokkal kapcsolatban titoktartasi kotelezettséget vallal, Megbizé elézetes és
irasbeli engedélye nélkul harmadik fél szamara adatot, informaciot nem szolgaltat, a
fenti adatokat nem hozza nyilvanossagra, - kivéve bir6ésagi vagy hatésagi eljarasokat,
illetve amennyiben térvényi kotelezettseg eldirja -.
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A jelen megallapodasba foglalt titoktartasi kotelezettség kiterjed a Megbizott
alkalmazottaira, tanacsadoira, megbizoira, tovabba Felek megallapodnak abban,
hogy a jelen titoktartasi kotelezettség érvényben marad a jelen szerzédés barmilyen
jogcimen  torténd  megsziinését  kévetéen a  dokumentaciok,  adatok
megsemmisitéseéig, illetve visszaadasaig.

7.2. Megbizott szavatol azért, hogy a Megbizd dokumentumainak szallitasara, tarolasara
alkalmazott eszkozei, helyiségei, épiletei a szerzédés fennalita alatt biztositjak a
dokumentumok biztonsagos és szabalyszer( elhelyezését, és megfelelnek azoknak
a muszaki feltételeknek, amelyek a dokumentumok allapotanak megdrzéséhez
szllkségesek. igy kulonosen szavatol azért, hogy az irattar szaraz, megfeleld
védettséggel rendelkezik az arvizzel, az esdzéssel és a talajvizzel szemben.

7.3. Megbizott koteles a szallitashoz, be- és kitarolashoz, valamint a dokumentumok
kezeléséhez és ellendrzéséhez szilkséges miiszaki berendezéseket és eszkdzdket
rendeltetésszerli hasznalatra alkalmas allapotban tartani, és a szerzddéses
kotelezettségei soran megfeleld kezelészemélyzettel biztositani a vallalt tevékenység
ellatasat.

7.4. Karfelelésség: Megbizott koteles tovabba az érdekkoérébe tartozé, a Megbizé
dokumentacidinak sérlilésmentes, idétalld és biztonsagos &rzését szolgald
szallitoeszkdzékben és raktarozod épiletekben esett miiszaki hibakat, illetve olyan
karokat, melyek a dokumentaciok sériilését, megsemmisiilését vagy illetéktelen
személyek altali megszerzését eredményezhetik, a leheté legrévidebb idén belil
kijavitani, illetve azokat megfeleléen helyreallitani. Az ilyen hibak megsziintetésének
elmulasztasa miatt bekovetkezett kozvetlen karokért a Megbizott felelésséggel
tartozik a Megbizé felé.

Megbizott kételes felelni azért a karért, mely az 1. pontban meghatarozott feladatok
ellatasa soran, Megbizott illetve munkavallaléi, Megbizott érdekkérébe tartozé
személyek okoznak a Megbizénak, tovabba azon karokért, melyek a Megbizott
érdekkdrében felmerilt eseményekbdl vagy mulasztasbol szarmazik.

Megbizott sajat koltségén koteles gondoskodni a részére Megbizé altal atadott
dokumentaciok (mind a szallitds mind a raktarozas soran torténd, és munkaidén
kivali) felugyeletérél 6rzésérél, védelmérsdl, valamint biztositasarél.

7.5. Biztositas: Megbizott kételes a szallitoeszkdzei és raktarhelyiségei vonatkozasaban
olyan tartalmu biztositast kétni (és a jelen szerzédés hatalya alatt folyamatosan
fenntartani) amely kiterjed a Megbizottnak atadott dokumentaciok biztositasara,
kulonosen tliz- és viz-, lopas-, rablaskar esetére.

7.6. Amennyiben Megbizott jelen 7.1.-7.5. pontban megfogalmazott kételezettségeit
megszegi, €s szerzddésszerli magatartasan Megbizé irasos felszdlitasa ellenére
sem valtoztat 15 (tizenot) napon belil, az sulyos szerzédésszegésnek mindsil és
Megbizé jogosult jelen megallapodas rendkiviili felmondasara.

7.7. Ertesitési kételezettseg: Megbizott a 8.3. pontban foglaltakon tul is kételes minden, a
Megbiz¢ altal atadott dokumentumok allapotanak karosodaséra vagy hianyos voltara

utalo kortiményt haladéktalanul, telefon Utjan bejelenteni a Megbizonak, melyet
Megbizott 2 munkanapon belul irasban kételes megerdsiteni.

8. Szerz6dd Felek kapcsolattartasa
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8.1. Felek a teljesités idétartamara az alabbi felels képviselé személyeket nevezik meg
az egyuttmikddés érdekében, akik a feladatok koordinalasaban, iranyitasaban,
vélemenyezésében, teljesitések igazolasaban aktivan részt vesznek.

Megbizo részérdl:

Név: Pataki Jozsefné
Telefon: +36 1 364 3013
Mobil: +36 70 310 8308
E-mail: igazgato@zcsk.hu

Megbizott részérdl:

Név: Nagy Patricia
Telefon:
E-mail: nagy.patricia@docudepo.hu

8.2. A felelGs képvisel6 személyek valtoztatasanak jogat a Felek fenntartjak, érvényes
képviseleti jogot csak a Felek cégszer(i alairasra jogosult vezetd tisztségvisels
alairasaval ellatott, irashan kozolt értesitéssel lehetséges médositani, mely értesitést
felek kotelesek haladéktalanul megtenni, tudomasul venni, és elfogadni.

8.3. A felelés képviseld személyek kotelesek mindennemdi, a jelen szerzédés teljesitését
akadalyozé koérulményrél egymast és a vezetdiket haladéktalanul értesiteni és
kezdeményezni a szikséges intézkedéseket.

9. Szerzddés érvényessége

9.1. Felek a szerzddést a 2. pont alapjan hatarozatlan idétartamra koétik, a szerzédés az
alairas napjan lép hatalyba.

9.2. Felek megallapodnak, hogy kozés megegyezéssel a szerzédést barmikor
moédosithatjak, vagy megszintethetik. A szerzédést barmelyik fél jogosult 90
(kilencven) napos felmondasi hataridével, rendes felmondas utjan megsziintetni.

9.3. Barmely fél jogosult a jelen Szerzédést azonnali hatallyal felmondani, amennyiben a
masik Fél a jelen Szerzédésben foglalt rendelkezéseket ismételten és sllyosan
megszegi. Amennyiben a Megbizo altali felmondasra a Megbizottnak felréhaté okbol
kerll sor, a Megbizasi Dij aranyos része a Megbizénak visszafizetendé.

10. Zaro rendelkezések

10.1. A szerz6dé Felek vallaljak, hogy mindent megtesznek a teljesités soran
felmerult akadalyok elharitasara, véleménykulonbségik egymas kézétti targyalasos
Uton torténd tisztdzasara. Amennyiben ez nem vezetne eredményre a jelen
szerzédéssel kapcsolatos jogvitak birésagi rendezése esetére a Felek a magyar Pp.
szerinti hataskorrel és illetékességgel rendelkez6 rendes birdsag déntését fogadjak
el magukra kételezdnek.

10.2. Jelen szerzddés megsziinése vagy megsz(intetése ellenére a szerzédésnek a
titoktartasra és jogvitakra vonatkozé rendelkezései tovabbra is alkalmazandoéak.

10.3. Jelen szerzédés 3 (harom) azonos példanyban készilt. Modositasra csak
kdz6s megegyezéssel kertilhet sor.
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A jelen szerzédésben nem, vagy nem kellé mértékben szabalyozott kérdésben a magyar jog
vonatkozo jogszabalyai, igy kilondsen a Polgari Térvénykonyv eléirdsai az iranyaddak.

Felek a szerzédésben foglaltakat tudomasul vették, és mint akaratukkal mindenben egyezot,
jovahagydlag irtak ala.

Mellékletek:

o 1. szam( Melléklet: Arajanlat irattarolasra Zugléi Csalad és Gyermekjoléti
Kézpont 2018.11.28.

o 2. szamu Melléklet: Adatszolgaltatasra jogosult személyek

Budapest, 2019. 0{. 29

Docu Bepo Kft,
1145 Budapest, Ujvilig u. 50-52
Adészam: 14732238;2-42

......... \ %G\L

Megbizott
Nagy Patricia
Docu Depo Kft.

2019 JAN. 23
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